
                                                                                                                                             
 

 

INFORME  ANUAL   
 

 
A:                 Dra. Anidza Valentín 
                     Directora Biblioteca General UPRM.     
 
 
P/C     Prof. Lourdes Rivera  
    Coordinadora Colección de Referencia y Documentos. 
 
 
DE:     Sr. Eric N. Muñiz Villanueva  
    Colección Audiovisual. 
 
 
FECHA:      Viernes, 27 de Julio del 2018. 
 
 
PERIODO:  Julio 2017—Junio 2018. 
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A. Horario:      

 
Días Horario 

Lunes a Viernes 7:30 am – 4:30 pm 
Sábados  Cerrados 
Domingos Cerrados 

Feriados Cerrados  

 
B. Personal Regular:  

   
# Empleado Puesto 

1      Sr. Eric N. Muñiz Villanueva  Bibliotecario Auxiliar III 
 
 

C. Servicios que se ofrece al usuario:     
 

# Servicios 

1 Uso de recursos audiovisuales en varios formatos. 
2 Préstamos de diferentes recursos a profesores. 
3 Préstamos  de salones de estudio individual a estudiantes graduados, 

doctorales y profesores e investigadores. 
4 Búsquedas de recursos en el catálogo y en anaqueles. 
5 Recursos en Reserva y uso de la Sala para actividades académicas.  
6 Orientación en el uso de los recursos y el equipo. 
7 Referencia en el área de la música y las películas. 
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D. Proyectos Especiales “en progreso” (Informes, listas, bibliografías, proyectos, etc.): 
 
 

# Proyecto Fecha Solicitado por: Comentarios 

1 Se continuó con la entrada de los Discos (LP) 
vinilo a la Base de Datos de Open Access 
llamada “Data Crow”. 

Agosto 2010 Iniciativa de la Colección Con personal de la 
Colección 

2 Listas de evaluación de recursos y materiales 
para descarte y reclasificar con Procesos Tecn. 

Enero 2014 Iniciativa de la Colección Con personal de la 
Colección 

3 Se continuó con la catalogación y verificar los 
criterios para resguardo y circulación externa 
a Profesores. 

Agosto 2011 Iniciativa de la Colección Con personal de la 
Colección 

4 Se continuo, con un diseño de Red Social, 
usando “Pinterest”, para promocionar los 
recursos. También se instalaron 4 
computadoras nuevas en la Sala. 

Agosto 2014 Iniciativa de la Srta. 
Anidza Valentín (Web 
Master) y la Colección. 

Con personal de la 
Colección 

5 Actualizar e imprimir formularios de los 
recursos y de la Col. Audiovisual. 

Dic. 2014 Iniciativa de la Colección Con personal de la 
Colección 
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E. Proyectos Especiales “completados” (Informes, listas, bibliografías, proyectos, etc.): 

 

# Proyecto Fecha Solicitado por: Comentarios 

1 Se completó los listados de los diferentes 
formatos audiovisuales, para usar con 
“Pinterest”. 

 Agosto 2015 Iniciativa de la Directora Personal Colección.            

2 Se completó la instalación de las 
computadoras en la Sala. También se instaló 
el “Blue-Ray”. 

Agosto 2016 Iniciativa de la Colección Con el personal de 
Colecciones. 

3 Actualizar el Manual de Procedimiento de la 
Colección de Audiovisual. 

Diciembre 
2017 

Iniciativa de la Colección Con el Personal de la 
Colección. 

4 
5 
6 
 
7 

Hacer unos “LibGuide” para la Colección 
Ayudar a revisar los daños a la Colección. 
Ayudar en el CRE en las consultas y 
maquinas fotocopiadoras. 
Hacer Referencia Virtual y Chat con 
usuarios. 
 

Agosto 2017 
Dic 2017 
Dic 2017 
 
Dic 2017 

Iniciativa de la Directora 
Iniciativa de la Directora 
Iniciativa Colección. 
 
Iniciativa Colección.  

Con el Personal 
Colección.  
Personal Colección. 
 
Personal Colección. 
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F. Logros Anual: 
 

# Logro Impacto al usuario 

1. La Colección Audiovisual sigue 
proyectándose como un lugar muy 
acogedor, tranquilo y deseable para 
los usuarios. Se utiliza para realizar 
diferentes actividades académicas. 
Podemos mencionar que se utiliza 
como Reserva de recursos 
audiovisuales, reuniones, ver 
películas en grupos con sus 
profesores, filmar videos, escuchar su 
música favorita, cumplir con las 
asignaciones de los cursos de 
apreciación musical o de francés, y 
realizar búsquedas en Internet. 

El uso de la Colección por parte de los estudiantes y demás usuarios ha estado 
aumentando dramáticamente, ya sea para estudiar, utilizar las computadoras, escuchar 
música, o ver y filmar un video. En promedio se reciben entre 25 estudiantes diariamente. 
La promoción a estos grupos de estudiantes junto con el profesor y otros usuarios es 
importante y da buenos resultados. Después que se le suplan sus necesidades académicas 
con recursos y equipo para realizar sus tareas estos usuarios vuelven a la Colección. 
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2. El uso de los cubículos individuales en 

nuestra colección, redunda en mayor 
uso de nuestra sala.  
 

El préstamo de cubículos individuales nos ayuda en los ofrecimientos de servicios a los 
usuarios en la Colección.  Además, de contar con nuevas aéreas individuales para estudiar 
con tranquilidad. Se benefician los estudiantes graduados, doctorales profesores y 
empleados. 

 
 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se adquirió 10 libros de Procesos 
Técnicos, que aumentaron el acervo 
sobre el tema de Música. Además, se 
reclasificaron y catalogaron unos CD, 
que no estaban inventariados, a LC. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



Universidad de Puerto Rico 
Recinto Universitario de Mayagüez 

Biblioteca General  Colección Audiovisual 
 

 

 
Page 7 

 
  

 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
Se hizo las listas y se evaluó los 
recursos de llegaron de la Filmoteca 
como pictorrollos, transparencias, 
super-8mm filme, “Reel to Reel de 7” 
y las películas de 8, 12 y 16 mm. Nos 
quedan por evaluar las diapositivas y 
los equipos para dicho recurso, para 
futuros descartes. 
     

                        
5 

   
Para tener más espacio y actualizar la colección. 
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6. Se instalaron unas cuatro (4) 

computadoras, Además de una Mesa 
con sillas para trabajos grupales. 

   

 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se completó unos listados de los 
diferentes formatos audiovisuales. 
Esto con el propósito de usarse en un 
diseño de Red Social, usando 
“Pinterest”, para promoción de los 
recursos. Iniciativa de la Web Master, 
Anitza Valentín y el personal de la 
Colección. 
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8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9.    

El 1, 10, 17 y el 27 de febrero del 
2017, la Dra. Marie Jeanne 
Casablanca, utilizó nuestras 
facilidades, para ver una película en 
DVD de su propiedad, a sus (4) 
secciones de 30 estudiantes, cada 
una.  
 
 
 
 
La Profa. Martínez Cruzado, el 9 de 
marzo del 2017, utilizó (2) dos DVD, 
de la Colección, para sus clases de 
Filosofía y HUMA.  
 
El Prof. Rafael Boglio Martínez, utilizó 
nuestra Sala, el 4 de abril del 2017. Se 
presentó un documental, de su clase 
de Relaciones Humanas, de CISO, con 
aproximadamente 25 estudiantes en 
dos secciones. 
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G. Necesidades:  

 
# Necesidad Justificación Comentarios 

1. 1 Paquete de Cables de 6” (2x RCA 
Male/ 1x 3.5mm Stereo Famale Y-
Cable Audio).  

 Esto para usarse con Audífonos en un     
Televisor de 22”. 

Se hará una Propuesta en un futuro de 
Cuota de Tecnología, para adquirir 
dicho equipo o programado. 

 
2. 

 

1 Televisor HD, de 50” con 
conexión HDMI, para ver películas 
y vídeos grupales para los 
diferentes cursos y programas de 
clases.  

 
 
Es imperativo tenerlo accesible para   
ver noticias y contenido académico. 

 
 
Se hará una Propuesta en un futuro de 
Cuota de Tecnología, para adquirir 
dicho equipo o programado. 

3.  3 Boytone BT IN & OUT Classic Style 
Record Player Turntable with AM / 
FM Radio, Cassette Player, CD 
Player, 2 Separate Stereo Speakers. 
Record Vinyl, Radio, Cassette to 
MP3, SD Slot, USB, AUX.  

Para poder escuchar y grabar en 
diferentes formatos, los LP y Cassettes 
de música, conferencias y sonidos. 

 

Se hará una Propuesta en un futuro de 
Cuota de Tecnología, para adquirir 
dicho equipo o programado. 

4.   1 Desktop External Hard Drive-USB 
3.0 (4TB). Además de 1 Desktop 
Tower PC. Monitor 23” 8GB Memory, 
Intel Core i5, Window 10.  

La Computadora es para instalarle un 
Programado de nosotros llamado 
“Honestech VHS to DVD 8.0 Deluxe” y 
poder grabar a diferentes formatos las 
películas en VHS y DVD. El Hard Drive es 

Se hará una Propuesta en un futuro de 
Cuota de Tecnología, para adquirir 
dicho equipo o programado. 
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para guardar información y grabaciones 
de audio y video. 

 
5. Me provean CD y DVD en blanco 

con sus rótulos para imprimir. 
Además de materiales para 
redecorar la Sala.  
 

Son materiales necesarios para los 
proyectos de digitalización de los 
recursos. La Col. necesita ser atractiva 
y redecorada al estudiantado y a la 
comunidad universitaria.  

Los precios de estos materiales no 
pasan de 90 dólares. En cuanto a la 
redecoración de la Col. con un 
despliegue de creaciones colegiales, 
que nos donen los estudiantes de 
Artes es suficiente.  

6.     Necesito cubículos con suficientes 
conectores integrados para las 
computadoras portátiles de los 
usuarios de la Colección.  

Son mobiliario necesario para la 
comodidad y la ejecución eficiente de 
nuestros usuarios en sus trabajos de 
estudio. 

Desconozco los precios de los 
Cubículos, y sus accesorios. 
 
 

7. Hacer una pequeña sala de 
proyección, dentro de la Col. 
Audiovisual. A la verdad que hace 
falta, para la comodidad de los 
usuarios. 

Una Col. Audiovisual sin una sala de 
proyección es como un mecánico sin 
herramientas.  

Una pequeña sala de proyección, en 
las Col. Audiovisual, como la UPR y la 
Inter de los Recintos de Aguadilla, sale 
en aproximadamente 5,000 dólares. 
Caben 60 personas y no hay ruidos.  
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H. Diferentes Formatos que componen el Acervo de la Colección Audiovisual. 
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Resumen de Servicios y Consultas (Julio 2017--Jun 2018) 

TRABAJOS Y SERVICIOS PRESTADOS JUL AGO SEP OCT NOV DIC SUBTOTAL ENE FEB MAR ABR MAY JUN    SUB TOTAL TOTALES 

Asistencia                
Estudiantes Subg 

Graduados 
20 
12 

225 
15 

470 
20 

0 
0 

0 
0 

0 
0 

715 
47 

18 
0 

120 
10 

250 
20 

10 
16 

80 
15 

20 
10 

498 
71 

1,213 
118 

Profesores 0 2 2 8 7 2 21 3 2 3 0 0 0 8 29 
Empleados 0 1 1 7 2 1 12 1 2 0 0 0 0 3 15 
Particulares 0 2 3 4 2 0 11 0 0 0 0 0 0 0 11 

Total de Asistencia 32 245 496 19 11 3 806 22 134 273 26 95 30 580 1,386 

Consultas de Referencia                
Estudiantes 7 18 90 0 0 0 115 7 18 50 10 10 10 105 220 
Profesores 2 1 5 0 0 0 8 2 1 2 10 10 0 25 33 
Empleados 0 1 2 0 0 0 3 0 1 2 0 0 0 3 6 
Particulares 0 4 1 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 5 

Total de Consultas 9 24 98 0 0 0 131 9 20 54 20 20 10 133 264 

Circulación Interna de Recursos                
Estudiantes 5 40 50 0 0 0 95 5 40 50 10 0 0 105 200 
Profesores 0 0 3 0 0 0 3 0 0 3 0 0 0 3 6 
Empleados 0 0 3 0 0 0 3 0 0 3 0 0 0 3 6 
Particulares 0 0 2 0 0 0 2 0 0 2 0 0 0 2 4 

Total de Circulación Interna 5 40 58 0 0 0 103 5 40 58 10 0 0 113 216 

Circulación Externa de Recursos                
Estudiantes 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
Profesores 0 0 1 0 0 0 1 0 2 1 0 0 0 3 4 
Empleados 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
Particulares 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Total de Circulación Externa 0 0 1 0 0 0 1 0 2 1 0 0 0 3 0 
Total de Circulación Interna y Externa 5 40 59 0 0 0 104 5 42 59 10 0 0 116 220 

Préstamos Interbibliotecarios                
Por la Colección o Biblioteca 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
Para la Colección o Biblioteca 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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Acervo de Recursos Colección Audiovisual (Enero—Dic 2017) 

 

ACERVO DE RECURSOS ENE FEB MAR ABR MAY JUN SUB 
TOTAL 

JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTALES 

Libros Títulos 410 410 435 435 435 435 435 435 435 440 440 440 440 440 

Volúmenes 616 616 627 627 627 627 627 627 627 627 627 627 627 627 

Partituras Títulos 440 440 440 440 440 440 440 440 440 440 442 442 442 442 

Volúmenes 622 622 622 622 622 622 622 622 622 622 622 622 622 622 

  Discos Records 
(LP’s) 

Títulos 9,840 9,840 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 10,300 

Volúmenes 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 10,685 

Cintas Audio 
(Cassettes) 

Títulos 508 508 508 508 508 508 508 508 508 508 508 508 508 508 

Volúmenes 879 879 879 879 879 879 879 879 879 879 879 879 879 879 

Discos 
Compacto (CD) 

Títulos 440 440 450 450 450 450 450 450 450 450 450 450 450 450 

Volúmenes 455 455 460 460 460 460 460 460 460 460 460 460 460 460 

Videos (DVD) Títulos 180 180 213 213 213 213 213 213 213 213 213 213 213 213 

Volúmenes 185 185 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 

Videos (VHS) Títulos 2,846 2,846 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 2,852 

Volúmenes 3,512 3,512 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 3,545 

Recursos 
Reserva Ej. 
Idiomas FR, IT. 

Títulos 380 380 380 380 380 380 380 380 380 380 380 380 380 380 

Volúmenes 386 386 386 386 386 386 386 386 386 386 386 386 386 386 

Totales Títulos 15,044 15,044 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 15,579 

Volúmenes 17,340 17,340 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 17,400 


